
ขั้นตอนการให้บริหารงานกจิกรรมนักศกึษา 
แผนภูมิขัน้ตอนการท างาน ค าอธิบาย 

 
                     

 

 
1.  นักศึกษา (องค์การบริหารนักศึกษา /สภา
นักศึกษา/ชมรมนักศึกษา/นักศึกษาท่ัวไป) 
2.  การบริการให้ค าปรึกษาแนะน า  
   - การจัดกิจกรรม การอนุมัติกิจกรรม  
   - จัดตั้งชมรม / ต่ออายุชมรมX 
3.  ขอรับแบบฟอร์ม  (แบบฟอร์มโครงการ/
แบบฟอร์มการจัดตั้งชมรม/แบบฟอร์มต่ออายุ
ชมรม 
4.  ร่างแบบฟอร์ม ส่งให้ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ภายใน 14 วัน 
5.  เจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบถามถูกต้อง 
6. เสนอตามขั้นตอน 
    6.1 กอตั้งชมรม/ต่ออายุชมรม 
         - เสนอผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
         - อนุมัติ โดยรองอธิการบดี  
    6.2โครงการใช้งบประมาณกองพัฒนานักศึกษา 
         - เสนอผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
         - เสนอผู้อ านวยการกองคลังและพัสดุ 
         - เสนอผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน 
         - อนุมัติโครงการโดยอธิการบดี 
    6.3 กรณีใช้งบประมาณภายนอก 
         - เสนอผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
         - อนุมัติ โดยรองอธิการบดี 
7. ด าเนินกิจกรรมตามโครงการ 
8. รวบรวมหลักฐานเคลียร์คา่ใช้จ่าย ส่งการเงิน
กองพัฒนานักศึกษา (ภายใน 7 วัน) 
9. รายงานผลการด าเนินโครงกานให้แล้วเสร็จหลัง
ด าเนินกิจ (ภายใน 7 วัน) 
10. ข้ึนคะแนนความดี / คะแนนจติอาสา 
 
 
 
 
 
 

 


