
ผู้จัดทำ   (นายจักรพันธ์  ทิพย์สุภา) 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานนักศึกษาวิชาทหาร (งาน นศท.) (Work Instruction) 

ผูร้ับผิดชอบ 
แผนภูมิสายงาน (Flowchart) 
งานนักศึกษาวิชาทหาร 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ 

  
 
 

 

หน่วยฝึกฯ  
นศท. 

 
 
 

-หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหารแจ้งให้
สถานนศึกษาเข้าร่วมประชุมเพื่อกำหนดการ
รับสมครและรายงานตัวของนักศึกษาในแต่ละ
ปีการศึกษาเป็นครั้งที่ 1 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 
 
 

-เข้าร่วมประชุมเข้าร่วมประชุมพร้อมแจ้งปฎิ
ทินวิชาการ ของมหาวิทยาลัยเพื่อเป็นแนวใน
การจัดการฝึกของ นศท. 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -รายงานผลการสรุปการเข้าร่วมประชุมกับ
หน่วยฝึกฯนศท 
-กำหนดวันประชุมนักศึกษาที่จะเข้าสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -แจ้งให้นักศึกษาเข้าร่วมประชุมเพือ่รับฟัง
ขั้นตอนการสมัคร หลักฐาน ในแต่ละกรณีการ
สมัคร วัน เวลา สถานที่ การแต่งกาย ในวนั
รายงานตัว 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -รวบรวมใบสมัครตรวจสอบหลักฐานแบบ รด.
1 , รด.2 และหนังสือยิมยอมจากผู้ปกครอง 
-นำเสนอรองอธิการลงนาม 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -จัดทำหนังสือราชการขอส่งรายชื่อนักศึกษาที่
จะสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารในแต่ละชั้นป ี
-นำเสนอรองอธิการลงนาม 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 
 
 

-จัดส่งหนังสือรายการ พร้อม บัญชีรายชื่อผู้ที่
สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  ไปยัง
หน่วยฦกฯนศท. 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -จัดให้นักศึกษาเข้ารับรายงานตัว ณ หน่วยฝึก
ฯ นศท. 
 

หน่วยฝึกฯ  
นศท. 

 -หน่วยฝึกฯนศท.แจ้งรายชื่อผู้ที่ผ่านการสมัคร
เป็นนักศึกษาวิชาทหารในแต่ละชั้นป ี
 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -ประกาศรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารพร้อมแจ้ง
กำหนดการ ฝึกทบทวนนักศึกษาวิชาทหารแต่
ละชั้นป ี

   
 
 

 

 

เริ่มต'น 

หนังสือเชญิประชุม จาก หน8วยฝ<กฯนศท. 

เข'าร8วมประชุมกับหน8วยฝ<กฯนศท. 

รายงานสรุปผลการประชมุ 

แจ'งให'นักศึกษาเข'าร8วมประชุม 

รวบรวมหลักฐานผู'สมัคร 

จัดทำรายชื่อผู'สมัครนักศึกษาวิชาทหาร 

ส8งรายชื่อผู'สมคัร 

จัดนักศึกษาเข'ารายงานตัว 

หน8วยฝ<กฯนศท.ประกาศรายชื่อ นศท. 

ฝNายนักศึกษาวิชาทหารประกาศรายชื่อ 

A 



ผู้จัดทำ   (นายจักรพันธ์  ทิพย์สุภา) 
 

ผู้รับผิดชอบ 
แผนภูมิสายงาน (Flowchart) 
งานนักศึกษาวิชาทหาร 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ 

  
 
 

 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 
 
 

-ฝกึทบทวนนักศึกษาวิชาทหารทุกชั้นปี วันละ 
32 ชั่วโมง จำนวน 1 วัน 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 
 
 

-ควบคุมนักศึกษาวิชาทหารเข้าฝึกในฐานที่ตั้ง
ปกติรวมกับหน่วยฝึกฯนศท.เป็นเวลา 10 วัน 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -ควบคุมนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการฝึก
ภาคสนาม ณ ค่ายฝึกนักศึกษาวิชาทหาร เขา
ชนไก่ จ.กาษญบุร ี เป็นเวลา 7 วัน 

หน่วยฝึกฯ 
นศท. 

 -แจ้งให้นักศึกษาเข้าร่วมประชุมเพือ่รับฟัง
สรุปผลการดำเนินงานในปีที่ผ่านมา 
 

งาน
นักศึกษา
วิชาทหาร 

 -ทำสรุปผลการดำเนินงานนักศึกษาวิชาทหาร
ในปีที่ผ่านมา 

   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ฝ<กทบทวนนักศึกษาวิชาทหาร ทุกชัน้ปP 

เข'ารับการฝ<กกับหน8วยฝ<กฯนศท. 

เข'ารับการฝ<กภาคสนาม 

แจ'งให'สถานศึกษาเข'าร8วมประชมุสรปุผล 

ทำรายงานสรุปผลการดำเนินงาน นศท. 

จบ 

A 


